Стандартные требования к оформлению документов

Стандартные требования к оформлению документов
(для подачи в Локальную комиссию по этике научных исследований)
1. Общие правила оформления
· Формат файла: все документы подаются в формате Microsoft Word (.doc/.docx).
· Шрифт: Times New Roman, размер 14 (при большом объёме текста допускается размер 12).
· Интервал: 1,0.
· Поля: слева – 3 см, справа – 1 см, сверху и снизу – 2 см.
· Выравнивание: по ширине, абзац – 1,25 см.
· Нумерация страниц: обязательна, в правом нижнем углу или по центру внизу страницы.

2. Структура пакета документов

Документы должны быть представлены строго по перечню, при этом:
· Каждый документ оформляется в отдельном Word-файле.
· Каждому файлу присваивается его название (например: «Заявление.docx», «Протокол исследования.docx»).
· Список документов должен соответствовать утверждённому перечню.
Обязательный перечень:
1. Заявление исследователя
2. Научный план / Протокол исследования
3. Анкета / опросник (при наличии)
4. Форма информированного согласия (на двух языках)
5. Резюме (CV) исследователя и научного руководителя
6. Копия приказа об утверждении темы исследования
7. Копия приказа о зачислении/восстановлении в программу
8. Платиковый файловый скоросшиватель (голубого цвета)

3. Языковые требования
· Все документы предоставляются на казахском и русском языках.
· Версии должны быть зеркально идентичны по содержанию.
· Используется академический, деловой стиль.

4. Подписи и реквизиты
· Подписи – только синими чернилами.
· Подписи расшифровываются (ФИО полностью).
· Даты оформляются в формате: «___» ______ 2025 ж.
· Сначала направляется электронная версия (на e-mail секретаря комиссии).
· После предварительной проверки — распечатывается и подается на бумажном носителе в скоросшивателе.

5. Частые ошибки (НЕ допускается)
· Несоответствие перечню (отсутствие отдельных документов).
· Несоблюдение требования «один документ – один Word-файл».
· Разные тексты в казахской и русской версиях.
· Орфографические и грамматические ошибки.
· Отсутствие нумерации страниц.
· Отсутствие подписей или дат.


