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Курстық немесе дипломдық жұмысты орындау жоспары:

	Кезең реті
	Кезеңнің міндеттері
	Жұмыстың мазмұны
	Орындалу мерзімі

	1-кезең
	1. Зерттеу жұмысының тақырыбын таңдау
	Курстық немесе дипломдық жұмыстың тақырыбын таңдау
Зерттеу	жұмысы	туралы	мәселемен танысу
Тақырыпты кафедраға тіркету
	

	
	2. Шамамен жұмыстың орындалу жоспарын құру
	Берілген әдістермен танысу.
Курстық немесе дипломдық жұмыстың тақырыбының түйінді сұрағын анықтау.
Жұмыс	жоспарын	жетекшімен	бірге талдап, нақтылау.
	

	2-кезең
	1.	Ақпарат	көздерін таңдау
	Бір дәптер арнап, оны курстық жұмыстың жоспарына байланысты бөліп, әр сұрағын бөлек беттерге жазу.
Әр сұрақ бойынша әдебиеттерді белгілеу (авторы, аталуы, баспасы, жылы, беттері).
Қажетті ойларды, деректерді, сандық көрсеткіштерді жазып алу
	

	
	2. Курстық немесе дипломдық жұмысқа кіріспе жазу
	Тақырыптың өзектілігін негіздеу.
Зерттеу мәселесін, нысанасын және пәнін белгілеу.
Зерттеу	мақсаты	мен	міндеттерін анықтау.
	

	
	3. Зерттеудің әдістемесі
мен ұйымдастырылуын анықтау
	Зерттеу әдістемесі бойынша әдістерді оқу, таңдау.
	

	
	4. Орындалған жұмыс туралы жетекшіге есеп
беруге даярлық
	Жетекшіге курстық немесе дипломдық жұмыстың барлық материалдарын көрсету.
	

	3-кезең
	1.  Зерттеуді  жүргізуге
даярлық өткізу
	Зерттеу жүргізу.
	

	
	2.  Курстық  жұмыстың
1-бөлімін жазу
	1. Барлық материалдарды жетекшіге көрсете
отырып, кеңес алу.
	

	
	3. Есеп беруге даярлық. Жазылған	бөлім материалын жетекшімен
талқылау
	Барлық	материалдарды	жетекшіге көрсете отырып, кеңес алу.
	

	4-кезең
	1. Курстық немесе дипломдық жұмыстың кіріспесі мен 1-тарауын толықтырып
редакциялау
	Жетекшінің кеңесі бойынша ескертулерді толықтыру.
Грамматикалық	және	стилистикалық жағдайларды редакциялау.
	

	
	2.	Зерттеу	нәтижесін өңдеу
	Өңдеудің	статистикалық	әдістерін қолдану.
Кесте, график, суреттер құру
	

	
	3. Курстық немесе дипломдық жұмыстың негізгі бөлімдерін жазу
	Зерттеудің	нақты	материалдарын орнымен пайдалану.
Иллюстрациялардың орнын анықтау. Нақты	материалдарды	түсіндіріп,
негіздеу.
Өзіндік зерттеу нәтижесін талқылау.
	



	
	4.	Практика	үшін ұсыныстар		мен
қорытынды белгілеу
	1. Ұсыныстар даярлау.
	

	
	5. Зерттеу жұмысының аяқталған	бөлімін жетекшімен талқылау, толықтыру
	1. Толықтырулар жазып қосу.
	

	5-кезең
	1. Зерттеу жұмысының барлық бөлімін өңдеп редакциялау
	Жетекшінің ескертулерін орындау.
Иллюстрацияларды	орналастыруды нақтылау.
Әр	бөлімді	грамматикалық	және стилистикалық өңдеуден өткізу.
	

	
	2.	Пайдаланылған
әдебиеттер тізімін жасау
	1. Әдебиеттер тізімін құру.
	

	
	3. Шенді бетті даярлау және курстық немесе дипломдық жұмыстың
жоспарын нақтылау
	1. Жұмыс жоспарын жазу.
	

	
	4. Курстық немесе дипломдық жұмысты компьютерге басу
	Әр	жолдың	арасына	1,5-2	интервал қалдыру.
Әр бөлімді жаңа беттен бастау.
Әр тақырыпты ерекшелеп, астын сызу
	

	
	5. Басылған жұмысты оқып шығып, жұмысты
түптеуге беру.
	1. Жұмыстың тексерілген мәтінін даярлау.
	

	
	6.	Дайын	жұмысты
кафедраға	рецензияға беру.
	1. Курстық және дипломдық жұмыстың дайын макеті.
	


